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Introduktion

All text i denna ebok ar tidigare publicerat pa Prefix.nu. Innehadllet i eboken ar
ett mindre urval med syfte att sammanstalla skrivtips.

Du hittar en stérre sammanstallning pa webbsidan Prefix.nu Skrivtips

Du kan pa webbsidan dven hitta en komplimenterande sammanstallning i form
av Prefix.nu Skrivregler
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Blandade tips om hur du skriver val

En sammanstallning av allmanna tips kring hur du uttrycker dig val i skrift.

Anvanda ”jag” eller inte?

Om den som skriver anvander “jag” i texter markeras ett personligt tilltal. Det
kan vara utmarkt om ett sadant tilltal ar efterstravansvart medan det vid andra
tillfallen inte ar pa sin plats.

Att borja en mening med "och"

Det ar helt i sin ordning att borja en mening med ordet "och". Det bor dock
goras da meningen som borjar med "och" helt naturligt kan slas ihop med
foregdende mening.

Att borja en mening med en siffra

Tidigare var rekommendationen att detta om mojligt skulle undvikas, men det
har blivit accepterat.

Vill man anda undvika detta finns det ofta alternativa satt att skriva. Galler det
till exempel ett &rtal kan meningen med bérja i stil med ”Ar 1998...”.

Att ange datum

”Den 18 oktober” ar korrekt sprakbruk. Det ar battre an att skriva “den 18:e
oktober”, da 18:e i detta fall skrivs som ett ordningstal.

Att ange tidsperioder

"Fran den 18 januari till den 25 januari” ar ratt medan ”fran den 18 januari och
den 25 januari” ar fel.

”"Mellan den 18 januari och den 25 januari" ar ratt medan "mellan den 18
januari till den 25 januari” ar fel. (Kursiveringarna anvands for att tydliggora.)

Att omnamna avlidna personer i presens

Det kan verka motsagelsefullt att omnamna sadant som har att géra med
avlidna personer i presens, men tempus dikteras inte av detta utan vad som
passar generellt i texten. Det kan till exempel lata naturligare att skriva "i
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dramat Hamlet later William Shakespeare huvudpersonen ..." dn "i dramat
Hamlet lat William Shakespeare huvudpersonen ...".

Forstark med kursivering eller fetstil i stallet for versaler

Att anvanda stora bokstaver for att forstarka nagot i en text hor inte till ett
korrekt sprakbruk. Du bor hellre kursivera eller anvanda fetstil.

Det racker saledes att skriva: “Jag har verkligen ingen lust att skriva den har
uppsatsen” i stallet for "Jag har VERKLIGEN ingen lust att skriva den har
uppsatsen”.

Ibland skrivs ett langre textsjok med kursiv text, vilket gor att effekten av ett
kursiverat ord uteblir. Vill du forstarka ett ord eller skriva ut en titel pa verk
eller dylikt i en text som ar kursiverad ska du i stallet skriva detta ord med
normal text.

| en skonlitterar text kan det som vanligt finnas utrymme for undantag eller om
sarskilda stilistiska skal foreligger.

Undvik dubbla negationer

En mening som ”Det ar inte omajligt att vi klarar detta ” kan skrivas kortare och
tydligare utan negationer: ”"Det ar mojligt att vi klarar detta”.

Grammatikalisk behandling av storheter

Det heter "styrkan atergick till sina poster", med plural, eftersom det syftas pa
delar av gruppen och inte gruppen som enhet.

Daremot heter det "styrkan utforde sitt uppdrag effektivt", med singular,
eftersom det syftas pa gruppen som en enhet.
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Spraklig stil

Det finns mycket som kan sdgas om vad som utmarker en bra text i fraga om
stil. Har infogas ett citat (fritt 6versatt) av William Zinsser fran boken On
Writing Well:

Det bra skrivna har nagot livfullt 6ver sig som far ldsaren att
ldsa fran ett stycke till nésta, och det dr inte frdga om ndgra
pdfund for att "personifiera” forfattaren. Det dr en fraga om att
anvénda sprdket pd ett sdtt som uppndr stérsta méjliga klarhet
och styrka.

Det finns inga objektiva kriterier pa vad som utmarker god spraklig stil.
Daremot finns inslag i texter som aldrig kan anses som en tillgang hos dem.

Vad som kannetecknar spraklig stil
Spraklig stil ar bland annat resultatet av en mangd 6vervaganden och
personliga tendenser hos skribenten:

Tilltal — stilen kan vara praglad av ett allmant eller sareget tilltal. Oftast hamnar
stilnivan nagonstans mellan ytterligheterna.

Form — stilen kan vara praglad av dess form sasom uppbyggnad och langd pa
meningar.

Klar stil kontra mangordighet — en koncis stil med knappt bruk av ord kan
stallas mot mangordighet. Se vidare Mangordighet och koncentrering.

Som exempel pa en forfattare vars sprakliga stil ar svar att inte reagera pa kan
namnas Thomas Bernhard. Hans stil ar av det sdregna slaget bade vad galler
uttryck och form.

Poetica licentia

Detta latinska uttryck syftar till den skonlitterara forfattarens frihet att franga
regler. Skrivregler ar darmed inte att betrakta som lika strikta inom
skonlitteratur. Oavsett vilken kontext det galler ar ett levande och kanske
originellt sprak att foredrar framfor ett som till varje pris bemaodar sig att vara
korrekt.
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Ordval

Val av ord ar markorer for spraklig stil sa lange det finns flera alternativ for ord
och det gor det nastan alltid. Den foregdende meningen kan anses som
nagorlunda neutral i stilmassig bemarkelse. Den tycks vara skriven med framsta
syfte att formedla en viss information och néja sig med att gora detta i en
tamligen formell stil.

Det finns daremot satt att pragla spraket genom ordval. Alderdomliga ord som
"ehuru” och “aderton” har ett annorlunda stilvarde an talsprakliga ord och
uttryck som ”liksom” och ”du vet?”. Aven hog frekvens av ord som ”s3” och
”man” kan leda till en kansla av talsprak.

Vidare kan en del texter forlita sig pa ord och uttryck som kan anses havdvunna
medan andra inkluderar nyord och unika ordbildningar.

Vad som ocksa praglar stilen hos en skribent ar dennes ordforrad. Aspekter
kring ordforrad tangerar en del av vad som ovan namnts angaende ordval, men
tillaggas kan att ett rikt ordforrad berikar en text. Variation kan gora en text
mer stimulerande och levande. Att valja mellan vanliga och ovanliga ord ar ofta
en balansakt: medan variation och precist tilltal hojer texten i vissa avseenden
kan for manga ovanliga ord kan gora texten onddigt svar att ta till sig for
lasaren. Att valja en viss synonym har ocksa att gora med hur det fungerar
rytmiskt med 6vriga orden i meningen.

Stavning

Stavning av ord ar en ytterligare kategori stilmarkorer. “De” /”dem” kontra
"dom” och “nagon/t” kontra “nan”/”nat” bidrar till vad for intryck en text
skapar.

Speciella fall rérande talsprak kontra skriftsprak ar ord som ”ska”/”skall” och
"dom”/”dem”. Forr var det enligt god svenska brukligt att skriva ”skall” i stallet
for ”ska”, men numera anses bada satten som korrekta med "ska" som
standard. Att skriva “dom” i stallet for “dem” anses fortfarande tveksamt, men
haller pa att bli mer accepterat.
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Ordens valorer

Uttryck utan hansyn till ordens betydelsenyanser riskerar att klinga falskt. Det
kan vara en svar uppgift for skribenter att forhalla sig till vad som ar naturlig
spraklig utveckling och vad som ar modevaxlingar.

Det finns till en tendens i nutiden att sky sddant som kan forknippas med det
hogtidliga och omoderna. Detta kan resultera i att ett kamratligt och lattsamt
tilltal anvands nar texten hade vunnit pa en viss tyngd och beharskning.

Svara ord

Svara ord, i bemarkelsen ord som ar ovanliga och eventuellt okdnda for lasaren,
kan vara saval berikande som onddiga. Att 6versalla en text med ovanliga ord
ar inte att rekommendera da det forsvarar lasandet pa ett omotiverat satt. Om
ett ovanligt ord daremot tycks passa battre an ett annat — fastan tva ord ar
synonymer innebar det inte alltid att de betyder exakt samma sak — bor det sa
klart 6vervagas.

Slosa inte med de stora orden

”Less is more” ar en bra riktlinje nar det kommer till att beskriva saker i text.
Genom ett alltfor rikligt bruk av stora ord kommer de urvattnas och férlora sin
effekt.

Kraftuttryck, adjektiv och utropstecken ar typiska ingredienser i en text som
skriker i stallet for att artikulera. Vad som ibland ar typiskt for texter av detta
slag ar en foresats att vilja 6vertyga som ofta uttrycks genom flera variationer
av i stort sett samma innehallsstoff. Att endast formedla fakta och inte ta till
alla medel for att pranta in ett budskap ar snarast en tillgang hos en text och
inte tvartom.

Ord som ”superbra” och megastark” kan fungera i viss kommunikation, men ar
malplacerade i manga texter. En kompetent skribent ska ha féormagan att
beskriva entusiasm och andra starka kanslor utan att behdva anvanda dylika
ord.
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Slosa inte med bindeorden och sambandsmarkorerna

Det finns oftast ingen anledning att anvanda mer ord an nédvandigt. Sarskilt
bor bindeord (och, som, men, dock, sedan) ses Over vid redigering av en text;
ofta kan en del av dessa tas bort.

Beslaktade med bindeorden ar sa kallade sambandsmarkdérer. Dessa kan fylla
en funktion, men om for manga stros in kan texten bli onddigt ordrik.
Sambandsmarkorer ar ord och fraser som dock, fastan, daremot, saledes, a
andra sidan och det vill saga.

Slosa inte med utropstecknen

Om du skriver en serios text bor du vara sparsam med utropstecken och nar du
val far anledning att satta ut ett utropstecken racker det med ett! Tva eller tre
utropstecken ar nagot en del anvander for att ytterligare forstarka, men
skrivregeln sager att du ska undvika detta.

Logiskt sprakbruk

Vid fel anvandning av ord kan det Iata ologiskt. Nagra ord som ibland ersatter
varandra fel ar dessa:

Langt / stort

Kort / litet

Ho6j / 6ka

Mer / fler

Sank / minska

Hogre / storre

Lagre / mindre

Konsekvens

En stilsaker text utmarks av att vidmakthalla en viss textniva och tilltalsform.
Ingar gor konkreta ting som att vara konsekvent géllande tempus. Normalt bor
en text inte vaxla mellan tempus, men det kan dock finnas skal. Tempus ar
tidsforhallanden som marks i verb.
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Ex. 1: Jag faller upp paraplyet mot regnet nar jag gar 6ver torget och fortsatte
ner mot tagstationen med allt raskare steg.

| detta stycke ar férsta meningen skriven i nutid (presens) medan den andra
meningen 6vergar i datid (preteritum eller imperfekt).

Battre vore att halla sig till samma tempus pa nagot av foljande vis:

Ex. 2: Jag faller upp paraplyet mot regnet nar jag gar 6ver torget och fortsatter
ner mot tagstationen med allt raskare steg.

Ex. 3: Jag fallde upp paraplyet mot regnet nar jag gick dver torget och fortsatte
ner mot tagstationen med allt raskare steg.

Som rubriken ovan |6d kan det finnas skal att vaxla tempus. Det kan rdra sig om
yttre orsaker, till exempel vid en replik, ett citerat eller inskjutet referat, en
aterblick, en stilistisk 6vergang med mera. Sker det en vaxling mellan tempus i
en text ska det finnas skal till det.

Rak och omvand ordféljd

Meningen "Jag gillar att dansa" ar ett exempel pa rak ordféljd medan "Dansa ar
nagot jag gillar" ar samma meningsinnehall fast med omvand ordféljd. Inget ar
ratt eller fel generellt, men det finns tillfdllen da det ena eller andra kan hoja
tydligheten i texten eller passa battre ihop med stilen.
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Texttvatt

|II

En text ariregel ”ofardig” i sitt forsta utkast och en stor del av redigeringen
handlar ofta om att ta bort vad som ar overflodigt. Allt fran enstaka ord till
stora delar av en text kan tas bort med resultatet att texten som helhet starks.
”Inga tillagg, hur briljanta de an ar, kan forbattra ett verk i lika hog grad som
nedstrykningar” — en sanning om skrivande signerat Lev Tolstoj.

Ingressen

Ingressen (dvs. forsta stycket av en text) ar en del av texten dar mycket ofta
kan avlagsnas. Manga inledningar forklarar beskrivande vad texten kommer
handla om eller sa bestar inledningen av en tamligen trivial introducering av
amnesomradet som ska behandlas. Ibland ar det battre att direkt komma till
skott — det hander sallan att |asaren inte har en aning om vad artikeln, boken
handlar om.

Ord som ofta kan tas bort

De flesta texter lider i nagon mening av redundans, det vill saga 6verflddiga ord 11
som kan tas bort utan att meningsinnehallet blir oklart.

Nagra typiska ord som ar latt att sprida omkring sig nar man skriver ar:

Ocksa, aven,

ofta, ibland,

men, dock.

Sarskilt vaksam bor man vara nar dessa ord ingar tillsammans i meningar,
sasom:

Men ... dock, fast ... dock
aven ... ocksa.

Om ett "men” i borjan av en mening senare foljs av ett "dock”, vilka refererar
till samma sak, bor det ena strykas sa lange det inte finns sarskilda skal att
behalla bada.

Ibland radar man upp ord i fraser utan att tanka pa att det leder till
dubbelsagningar. “Fast oavsett detta” kan reduceras till “trots detta” utan
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forlust av information. Ett annat exempel ar “nagon annan” som ofta kan
reduceras till “nagon”.

Att gdra texten koncis och tilltalet mer direkt

Vad som féljer nedan ar exempel fran textsammanhang som visar hur
meningar kan kortas ned utan att nagon information gar forlorad. Forst bor en
motivering ges till varfér meningar blir battre genom att kortas ner pa detta
satt. Skalen ar framfor allt: 1) informationen i en mening blir ofta enklare att ta
till sig om meningen ar koncis, 2) det finns ingen anledning att slosa bort
lasarens tid.

Exempel 1:

Fore: ”"Fran observationer har det visat sig att vi sover som djupast relativt
tidigt under natten.”

Efter: “Observationer har visat att vi sover som djupast relativt tidigt under
natten.”

Redigeringen gér meningen mer direkt.

Exempel 2:
Fore: “Fragan ar da vilka orsakerna ar till att aktiviteten 6kar i hjarnan.”

Efter: "Vilka ar da orsakerna till att aktiviteten 6kar i hjarnan?”

Forutom att ta bort ord kan orden kastas om, vilket i exemplet sker med ett
direktare tilltal som foljd.

Exempel 3:

Fore: "En sak att tanka pa ar att sockret bara ger vart valbefinnande en tillfallig
uppgang och inte en langsiktig.”

Efter: ”Att tanka pa ar att sockret bara ger vart valbefinnande en tillfallig
uppgang och inte en langsiktig.”

Att ta bort "En sak” avlagsnar inget av vikt.

Exempel 4:
Fore: “Till exempel som att kunna cykla eller kora bil.”

Efter: ”Till exempel att kunna cykla eller kéra bil.”
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Ett simpelt exempel med redundans, det vill saga ord och fraser i en mening
som utfoér samma sak.

Exempel 5:
Fore: ”Vi glommer det mesta i vara liv, till exempel vad vi gjorde for exakt en
manad sedan.”

Efter ”Vi glommer det mesta i vara liv, som vad vi gjorde for exakt en manad
sedan.”

III I"

Frasen "till exempel” ar inte pa nagot vis felaktig i detta fall, men "till exempe
ar en fras vars forekomster kan bli talrika och da ar det bra med alternativ.

Exempel 6:
Fore: "Distraktionerna, om vi inte motstar dem, kan stjala massor av tid och
darfor bli skillnaden mellan vad vi utrattar och kunde ha utrattat.”

Efter "Distraktionerna kan stjala massor av tid och darfor bli skillnaden mellan
vad vi utrattar och kunde ha utrattat.”

Har togs en bisats bort da den egentligen inte sa nagot som inte fanns utsagt i
meningen ovrigt.

Att bibehalla balansen i texten

Texttvatt ska inte handla om att rensa bort allting utan skelettet i texten. Det ar
moijligt att ga for langt i utrensningen av onddiga ord. Stravan efter att ta bort
exakt varje ord som inte maste vara med kan leda till en mer svarlast text.

Vad som kan handa efter en alltfor hansynslos texttvatt ar att balansen mellan
till exempel korta och langa ord férsamras. En text kan alltsa omvant bli mer
svarlast pa grund av for mycket reducering. Balans och rytm ar viktiga
ingredienser for en text. En text ska flyta fram vid lasningen och det gér den
inte om lasaren exempelvis behover lasa om meningar for att fa med sig
meningsinnehallet.

Som alltid ar texten till for l[asaren. Vad som skribenten anser vara éverflodiga
ord maste inte nddvandigtvis vara det for lasaren. Darfor ar det manga ganger
en fraga om en balansgang mellan vad som ska tas bort och Iatas vara kvar.

En tendens ar dock att manga skribenter hemfaller at redundans. Att
skribenten nagot dngsligt behaller ord som egentligen inte behdvs, men som
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tanks vara bra for att allt ska na fram till lasaren. Men ofta klarar sig lasaren
med mindre tydlighet an skribenten tror.
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Lasbarhet och den lasvanliga texten

Texter skrivs i forsta hand for lasarens skull och bor darfor anpassas for denne.
Okad lasbarhet sker genom s&dant som hinsyn till typsnitt, radavstand,
radlangd, marginaler och bilders placering. Paverkar gor ocksa sprakliga och
stilistiska faktorer.

Radavstand

Att anvanda for naraliggande eller for glesa rader gor i bada fallen avkall pa
lasbarhet. Drygt en halv textrads hojd som mellanrum ar nagot att utga fran.
Radavstanden kan behdva 6kas mer vid langa textrader och omvant kan smala
textsjok se val glesa ut med standardiserat avstand.

Nar det galler texter som ska dverlamnas for granskning (t.ex. manus till
forlagslektor) brukar dubbelt radavstand anbefallas eftersom det ska finnas
utrymme till anteckningar inuti texten.

Radlangd

Vad som ar en optimal radlangd beror pa textens ovriga typografi och miljo. 15
Fallen ar manga, allt fran en tidskrift med flerspaltig text till webbsidor som ska
kunna beses med olika skarmstorlekar.

Sprakradets allmanna rekommendation ar 55—-60 nedslag per rad (kalla:
Svenska skrivregler. 2017).

Nar det galler textutformning i webbmiljo kan du anvanda en
typografikalkylator for att anpassa tecken per rad med radbredd och
teckenstorlek (teckengrad).

Teckenstorlek (teckengrad)

Teckenstorleken eller teckengraden — det senare refererar till det typografiska
hojdsystemet och anges i punkter — ar en vasentlig del i lasupplevelsen. | en
lasvanlig text ska inte lasaren tvingas anstranga sig for att se vad det star, vilket
reducerar lashastigheten och kan medféra annat omak som huvudvark (tank pa
att manniskor i olika aldersgrupper kan ha olika bra syn).

| bocker rekommenderas av Sprakradet en teckengrad pa 10-12 punkter. |
webbmiljo refereras det ofta till textstorlek i pixlar och i takt med 6kad
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skarmupplosning har en 6kning av textstorleken foljt med. Vanligt ar
textstorlekar pa 14-16 pixlar (avser da den I6pande texten).

Text med textstorleken 12 pixlar.

Text med textstorleken 14 pixlar.

Text med textstorleken 15 pixlar.

Text med textstorleken 16 pixlar.

Text med textstorleken 18 pixlar.

Tank pa att storre text inte nodvandigtvis ar mer lattlast. Ju storre texten blir,
desto mer breddas ordbilderna och 6gat maste soka efter fler fixeringspunkter.
Matningar av 6gonrorelser har visat att nar vi laser fixerar vi normalt blicken pa
mellan 7-20 tecken och sedan hoppar vi mellan textsjok snarare an lasa ord for
ord.

Den digitala utformningen av text har mojliggjort ytterligare férbattringar av
lasvanlighet genom att anvandaren sjalv kan justera textstorleken.

Ar du webbutvecklare kan du ordna detta med java script, se exempel p& hur

sadan kod skrivs. 16

Typsnitt

For langre texter rekommenderas typsnitt med seriffer, till exempel Times och
Georgia. Ibland anvands ett annat typsnitt for rubriker och for dessa
rekommenderas linjara typsnitt, till exempel Arial och Helvetica. Se vidare
Typsnitt och dess anvandning.

Sidmarginaler

Tomma marginaler runt om texten bidrar till en positiv lasupplevelse.
Sidmarginaler behovs dven da lasningen sker vid skarm. Och fastan det ar
frestande att kapa det mesta av sidmarginalerna vid mobilanpassning for att
minska behovet av scrollning bor marginaler behallas da lasningen tjanar pa
detta.
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Rak- eller ojamn hdégermarginal?

Raka hogermarginaler ar lockande att anvanda da det ofta ger ett snyggare
typografiskt intryck. Rak hogermarginal boér dock inte anvandas vid korta
radlangder da det latt uppstar stora gap i texten, vilket férsamrar lasbarheten.
Tank pa att inbaddade bilder i texten kan skapa partiellt korta radlangder.

Ojamn avstavning ar i de flesta fall att foredra ur lasbarhetssynpunkt. Kortare
radlangder kan fordra avstavning for att langa ord inte ska medféra for stora
ojamnheter i hdgermarginalen.

Sprakliga aspekter

Inom faltet textgranskning namns sarskilt tre omraden som paverkar om texten
ar latt eller svar att lasa:

1. Vanliga kontra ovanliga ord: Varje ord i en text som ldasaren saknar
kdannedom om forsvarar sjalvklart forstaelsen av innehallet. For en skribent ar
det viktigt att ha en kdnsla for lasekretsen och lagga sig pa en lagom niva. For
manga okanda ord kan fa en lasare att vanda texten ryggen, a andra sidan kan
en alltfor ringa ordvariation goéra lasaren ostimulerad.

2. Lag kontra hog nominalkvot: Nominalkvot anvands som matt pa
informationstatheten i en text. Hog tathet av information ger en hog
nominalkvot. Avgérande ar fordelningen av ordklasser. Hog andel substantiv
leder till hdgre informationstithet medan hég andel verb leder till ligre. Aven
prepositioner och particip ger 6kad nominalkvot medan pronomen och adverb
minskar den.

3. Enkla kontra komplexa meningsuppbyggnader: Relativt korta meningar
bidrar i regel till en lattlast text. Vad som daremot kan bidra till en svarlast text
ar langa meningar med inskjutna bisatser, som denna mening, vilken borde
varit slut flertalet ord tillbaka. Det kan dven réra sig om meningar som denna
med lang startstracka, vilket i ett satsschema kallas for fundament. (Samma
mening kunde skrivas med kortare fundament: Aven meningar med
omstandliga fundament kan gora texten mer svarlast.)

Det gar att fa méatbara varden kring dessa faktorer genom att formler faststaller
varden utifran bland annat mangden korta kontra langa ord. For svenska texter
anvands Lasbarhetsindex (LIX) och ett verktyg pa natet hittar du pa lix.se. For
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engelska texter anvands Flesch-Kincaid-skalan och ett verktyg hittar du pa
webfx.com.

Avpassad meningslangd

Aven om enkla meningar ger en mer lattldst text dr det viktig att variera da
enbart korta meningar skapar en text som meddelar sig stétvis. For den som vill
ha ett rattesnore ar 10 till 25 ord per mening en vedertagen rekommendation
for en text med hog lasbarhet. Detta ar annars ett omrade dar det finns
utrymme for stilistiska avvikelser.

Hogre lasforstaelse med ingress och metatext

Ibland underlattar det for lasaren om denne far reda pa i borjan av texten vad
som ingar i innehallet. Detta sker ofta i ingressen, men kan ocksa ske genom en
sa kallad metatext placerad som ett stycke i borjan av ett avsnitt.

Undvika formella ord

Formella ord anvands bade medvetet och omedvetet i skriftsprak, vilket kan
tillfora onodiga svarigheter for en lasare att ta till sig innehallet. Formella ord ar
frekventa i byrakratiska skrivelser med sa kallad kanslisvenska.
Regeringskansliet har sammanstallt en "svart lista" med ord och fraser som
med fordel kan ersattas for att minska det formella i tilltalet. Ett urval fran
denna lista av ord och ersattningsord som kan forekomma i vanligt
skribentsprak kan ses nedan (med det moderna ordet till hoger):

Anbringa — fasta
Anmoda — uppmana
Avge —ge

Avsanda —sanda
Bereda —ge
Efterkomma —folja
Erfara —fa veta
Erhalla —fa

Foranleda — leda till
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Foreligga — finnas
FOreta —gora
Handha — skoéta
Horsamma — lyda
Nyttja —anvanda
Underlata — Iata bli
Uppbara —fa
Utrona —ta reda pa
Atnjuta — 3
Framhava text
Om du vill framhava ett ord eller flera kan du gora detta med fetstil i forsta

hand. Det gar ocksa att anvanda en alternativ textfarg och eventuellt i
kombination med fetstil.

Aven kursiv stil kan anvandas for att framhava saker i texten, inte minst titlar 19
och namn pa begrepp, men ocksa specifika ord.

For att bevara effekten av den framhavda texten bor du vara sparsam med
fetstil och kursivering. Du bor ocksa undvika att skriva text med versaler,
forutom i vissa undantagsfall, sasom “OBS!”.

Populart i exempelvis tidskrifter ar att visa ryckcitat som ar utdrag fran samma
text med storre bokstaver och eventuellt annat typsnitt och farg. Detta bidrar
inte till en mer lasvanlig text i sig, men kan fungera intressevackande och
stimulera lasaren att fortsatta lasa.

Framhava genom att strukturera i listform

Som en fortsattning av ovanstaende kan det infogas ett annat hogst populart
grepp nar det géller textutformning, vilket framfor allt galler pa webben,
namligen att dela in texten i numrerade avsnitt och pa sa satt formedla den i
listform.

Titeln pa denna artikel kunde i stéllet ha hetat nagot i stil med ”10 satt att
skapa en lasvanlig text” och sedan skulle varje rubrik inletts med en siffra.
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Detta ar inte lika mycket typografiskt foranlett som psykologiskt: av manga
|asare tas det emot positivt genom det till synes lattillgangliga i konkretionen
och fragmenteringen. Det signalerar ocksa ofta en forenkling av amnet, vilket
for andra lasare kan uppfattas negativt.

Att undvika mangordighet

Att undvika mangordighet handlar inte om att anvanda sa fa ord som mojligt
utan att rensa ut sadant som inte behovs. Vad som "behovs" ar givetvis delvis
subjektivt, men rent generellt kan lasaren vara behjalpt av att texten ar koncis
och utan overflodiga ord. Varfor ar da en text med farre ord battre? Ett av
svaren ar att mangordighet ibland inte bidrar med mycket annat an att texten
tar langre tid att lasa.

Som ett exempel kan vi jamfora forsta meningen i denna artikel. Fore
redigering 16d denna:

Texter skrivs i forsta hand for lasarens skull och darfor bor de som en
konsekvens anpassas for dennes behov.

Efter redigering blev det kvar:

Texter skrivs i forsta hand for lasarens skull och bor darfor anpassas for denne.

Vad som var 19 ord blev 14 utan att nagot vasentligt forsvann. Att finna alla
forekomster av onddiga ord kraver mycket korrekturlasning och sakerligen gar
det hitta exempel pa redundans pa denna sida.

Kallor: Uppdrag textgranskning. Sara Rosare och Anki Mattson. 2017;
Webbredaktorens skrivhandbok - klarsprak pa natet. Karin Guldbrand och Helena

Englund Hjalmarsson. 2016; Svarta listan - ord och fraser som kan ersattas i
forfattningssprak. Regeringskansliet
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